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2 Uvod

Tento navod slouzi pro spravné vypliovani a odeslani elektronickych formulard umisténych na

portalu Elektronické podani obéana, dostupného na adrese: https://epo.plzen.eu.
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3 Otevreni formulare
Formulare jsou otevirany pomoci aplikace Software602 Form Signer. Aplikace je dostupna jako:

e Active X prvek pro prohlize¢ Microsoft Internet Explorer 8, 9, 10 a 11 (prohlizec Edge v
operacnim systému Windows 10 zatim neni podporovan)

e JAVA - prohlizec Safari na operacnim systému MAC OS X, prohlizec Firefox pro OS Linux,
prohlize¢ Chrome a Firefox pro Windows

e Mobilni aplikace pro Apple i0S - urena pro zarizeni iPad, iPhone a iPod Touch s operac¢nim
systémem Apple i0S. Je dostupna zdarma na Apple App Store

e Mobilni aplikace pro Google Android. Urcena pro tablety, mobilni telefony a dalsi zarizeni s

operacnim systémem Google Android od verze 3.0+. Je dostupna zdarma na Google Play

3.1 Otevreni v prohlizeci Microsoft Internet Explorer

Po otevreni formulare je uzivateli nabidnuta instalace Active X prvku (,,webff.cab®). Instalace
doplnku je nutna pro elektronické podani a podepsani formulare (neni nutna pro ulozeni formulare
na disk ¢i jeho vytisténi).
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STATUTARNI MESTO PLZEN

g MAGISTRAT MESTA PLZNE
namésti Republiky 1, 306 32 Plzef

Zadost o vydej dat z registru fidich

Udaje o 7adateli

Tituly pied jménem
Jméno *
Pifjmeni *

Tituly za jménem

Datum narozeni *

Trvalé bydlisté

Ulice
Cp.*
QObec*

Cast obce

Méstsky obvod

Adresa pro dorucovani se lisi od adresy trvalého pobytu 0

Ce. Co.

PoZaduji vypis ddajii vedenych v registru fidizd o mé osob& v piném rozsahu *

() \ypis z eviden&ni karty fidige

) Bodové hodnoceni

Zpracovani formulafe

| ndeslat nfes detovon schrdnkon | 0 . o=y

dne 25.4. 2013

Tento web vyZaduje instalaci dopliiku webff.cab od vydavatele Softwaret(2 a. s..

Jakeé je riziko?

Instalovat

Po stisku tlacitka ,,Instalovat* a potvrzeni instalace je okamzité mozné formular vyplnovat.

-

Internet Explorer - upozornéni zabezpedeni

28]

Chcete tento software nainstalovat?
Mazew: webff.cab

@ Vydavatel: Software602 a. s.

Dalsl mofnost

<
®
L

b

vydavateld. Jake je riziko?

PrestoZe software staZeny z Internetu miZe byt ufitedny, soubor tohoto typu
miZe poskodit podtad, Instalujte software pouze od divéryhodnych
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3.2 Otevreni v prohlizedi Firefox

Pri otevreni formulare je uzivatel vyzvan kinstalaci Java runtime. Pomoci tlacitka ,Instalovat
chybéjici modul...“ je mozné modul doinstalovat. Instalace je také mozna ze stranek:

http://www.java.com/en/. Po instalaci je okamzité mozné formular vypliovat.
& : : < e

Nainstalujte Java runtime % |

Tento formular vyZaduje rozsitenou funkénost.
Je potfeba nainstalovat nebo zaktualizovat java
runtime environment (JRE) a pfislusny zasuvny
modul (plugin) do viebového prohliZede.

Lox |

3.3 Otevreni v prohlize¢i Chrome
Pro pouzivani formulard je potfeba mit nainstalovanou verzi Chrome 45 a vyssi. Pri prvnim otevreni
formulare je uzivatel vyzvan k instalaci rozsireni prohliZzeCe FormApps Chrome Extension a externi

aplikace FormApps Signing Extension. PFi instalaci je potfeba postupovat podle pokynu priivodce
instalaci.
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V prvnim kroku je potfeba nainstalovat rozsireni prohlizece FormApps Chrome Extension. Po kliknuti

[ 1. Instalace rozsifeni pro Chrome 2, Instalace aplikace I 3. Konec -

Formulaf vyzaduje rozéifenou funkénost, kterou nelze zajistit stavajicimi prostfedky
tohoto weboveho prohlizece.

Je potreba:

1) instalovat rozsifeni prohlizede (FormApps Chrome Extension)

2) instalovat externi aplikaci (FormApps Signing Extension), kterd s timto rozsifenim
spolupracuje.

Rozdifeni prohlizece se bude instalovat z internetového obchodu Chrome.
Po nainstalovani kliknéte na tlacitko Pokracovat...

Instalovat rozsireni Pokracovat

na tladitko Instalovat rozsireni je dale nutné pridat doplnék do prohlizece tlacitkem Pridat do

Chromu.

| S S — e B

L&
L&

,'!'.“
)

PREHLED

- o

5 © i |8 Fup e ormapps cusging &m

FormApps Chrome Extension <

od autora Softwares02 5.5

£ 2 2 8 ¢ 25 Produktivits | Uivatsfs 3895

x

RECENZE PODPORA SouvIselict G| 7

e

P B %l Kompatibilni s vasim zafizenim

Rozéifenf pro pradi s elektronickymi
formulafi Software602 a.s.

FormApps Chrome Extension je automaticky
nabidnuto k instalaci do prohlizece, pokud
Vami otevirany formulaF vyzaduje autorizaci
neba néjakou jinoy roziifenou funkcianalitu.
Instaluje s& krok 7a krokem pomaci Wizardu a
skiada se re dvou Easti - FormApps Chrome:
Extension a aplikace pre Windows - FormApps
Signing Extension.

=

A Web

o Mahlasit zneuziti

Verze: 1.0.13.14

Aktualizovano: 22. fervence 2015
Velikost: 15.21KB

Jazyk: Eestina
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Pridat rozsireni FormApps Chrome

Extension? (

Mize:
+ Cist a ménit vsechna data na navitivenjch
webech

» Komunikovat se spolupracujicimi nativnimi
aplikacemi

‘ Pridat rozéifeni H Zrusit ‘

Po pridani doplriku prejit v privodci na dalsi krok pomoci tladitka Pokracovat:

Instalace rozSifeni a aplikace B
l 1. Instalace rozsifeni pro Chrome ll meﬂﬂm l‘ 3. Konec -

Formulaf vyzaduje rozsifenou funkénost, kterou nelze zajistit stavajicimi prostiedky
tohoto webového prohliZzete. '

Je potieba:

1) instalovat roziifeni prohlizete (FormApps Chrome Extension)
2) instalovat externi aplikaci (FormdApps Signing Extension), ktera s timto rozsifenim
spolupracuje.

Rozsireni prohlizece se bude instalovat z internetoveho obchodu Chrome.
Po nainstalovani kliknéte na tladitko Pokracovat...

Instalovat rozsifeni ‘ Pokraovat |

Ve druhém kroku je potfeba nainstalovat externi aplikaci FormApps Chrome Extension, instalace se

zahaji kliknutim na tlacitko Instalovat aplikaci.

l.l';u.huﬂmumﬁhﬂjw&mw Jl 2. Instalace aplikace | 3. Konae

Rozsiteni prohiizece bylo instalovano. Dale je treba instalovat externi aplikaci.

Instalacni soubor aplikace FormApps Signing Extension stahnete kliknutim na tlagitku
Instalovat aplikaci. Spusténim staZeneho souboru pak aplikaci obvyklym zplsobem
nainstalujte.

Po nainstalovani kliknéte na tlacitko Pokracovat...

Instalovat aplikaci | Pokracovat |
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Prohlize¢ stahne instala¢ni soubor, ktery je nutné standardnim zplsobem spustit.

Po nainstalovani kliknéte:

| Instalovat aplikaci '

I FarmApps_Signing E...exe

Dale se postupuje podle instrukci priivodce instalaci aplikace, zvolit jazyk instalace (Cesky) a

prijmout licenéni podminky. Po dokonceni instalace kliknout na tlacitko Pokracovat.

Instalace rozsireni a aplikace [ x |

2. Instalace aplikace

Rozsifent prohffieée bylo instalovano. Dale je tieba instalovat externi aplikaci.

Instalaéni soubor aplikace FormApps Signing Extension stahnete kliknutim na tlagitku
Instalovat aplikaci. Spusténim stazeného souboru pak aplikaci obvyklym zpisobem
nainstalujte. _

Po nainstalovani kliknéte na tlacitko Pokratovat...

Instalovat aplikaci Pokracovat

V poslednim kroku je zobrazena informace o Uspésné instalaci rozsifeni a externi aplikace. Po

zavreni dialogového okna je mozné zahajit praci s formularem.
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3. Konec ‘

B | st | 2 e ce | —

Potfebne rozsifeni i externi aplikace pro tento prohliZec byly Uspeiné instalovany.
Pokratujte v praci s formulafen. ..

Zavfit

3.4 Otevreni v prohlizeci v mobilnich zarizenich

Pro plnohodnotnou praci s formulari je nutné mit nainstalovanou bezplatnou aplikaci Software602

Form Signer dostupnou na iOS Apple App Store ¢i Google Play.

Mezi zakladni funkce aplikace patri:

pripojovani elektronického podpisu k vyplnénym formularam,

pripojovani elektronického podpisu k dokumentiim ve formatu PDF,

generovani podpisového certifikatu a jeho bezpecné uchovavani v tabletu nebo smartphonu
(PostSignum),

export certifikatu pro pouziti v jinych zarizenich,

ukladani castec¢né vyplnénych formularu (dat) do vlastni webové Uschovny,

integrovany podepisovac PDF (lokalni podepisovani PDF vcetné vizualizace v integrovaném
prohlizeci, pripojovani ¢asovych razitek SecuStamp, informace o podpisu),

integrovany podepisovac obrazk( z fotoaparatu pristroje s prevodem do PDF (kromé podpisu
téz moznost pripojeni samostatného casového razitka SecuStamp),

Sifrovana komunikace se serverem.

Po instalaci aplikace staci do radku s adresou zadat adresu portalu Elektronické podani obcana

(https://epo.plzen.eu). Po prvnim nacteni stranky je doporuceno umistit odkaz do zalozek pro

snadny opétovny pristup na stranky.

Po kliknuti na formular se formular otevie do nového panelu a je mozné zacit s vypliovanim.
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4 VyplAovani formulare

Formulare obsahuji nékolik typu funkénich prvkd, které slouzi k ulehceni vypliovani &i vypliovani
jen relevantnich polozek.
Obsahuji predevsim:
e textové polozky - umoznuji zadavani textovych ¢i Ciselnych hodnot. Na polozkach jsou
uplatnéna omezeni, ktera nepovoli zadat nespravné hodnoty
e prepinaci sekce - umoznuji zobrazovat / schovavat pouze relevantni sekce formulare
e opakujici se sekce - umoznuji zadavani hromadnych dat. Typicky obsahuji tlacitka pro
pridani / odebrani sekci (,,+“ a ,,-“)

o tlacitka - slouzi predevsim pro odesilani dat nebo spousténi akci
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5 Odeslani formulare
Ve formularich je mozné se setkat s 5 riznymi typy zpracovani formulare:

1. Odeslani pres datovou schranku - Po stisknuti tohoto tlacitka budete vyzvani k zadani
pristupovych Udajl k Vasi datové schrance a formular bude nasledné odeslan do datové
schranky Uradu.

2. Elektronicky podepsat a odeslat e-mailem - Pri stisku tohoto tlacitka se spravné vyplnény
formular odesle e-mailem do podatelny Uradu. Je nutné vyplnit polozku E-mail odesilatele

3. Elektronicky podepsat a odeslat do spisové sluzby - Vyplnény formular bude automaticky
predan do podatelny Uradu a pridélen prislusnému odboru.

4. Vytisknout vyplnény formular - Formular si muizete vytisknout a zaslat na (fad pozemni
postou, pripadné ucinit osobni podani.

5. Ulozit / Ulozit jako - Po stisknuti tohoto tlacitka si mzZete rozpracovany formular ulozit do

pocitace pro pozdéjsi vyplnéni.

Kromé ulozeni formulare na disk vyZaduji vSechny zpusoby zpracovani vyplnéni vsech povinnych
polozek (oznacenych hvézdickou). Pri tisku formulare jsou vytistény také 2D kody slouzici pro

opétovné nacteni dat z formulare na podatelné Gradu.
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Zpracovani formulare

Po stisknuti tohoto tlacitka budete vyzvéni k zadani pfistupovych adajd k Vasi datové

Odeslat pres datovou schrankou schrance a formulaf bude ndsledné odeslan do datové schranky Gradu.

Pri stisku tohoto tladitka se spravné vypinény formular odesle e-mailem do podatelny Gradu.

Elektronicky podepsat a odeslat

e-mailem Adresa podatelny posta@plzen.eu

E-mail odesilatele

Elektronicky podepsat a odeslat | Vyplnény formuldf bude automaticky pfedan do podatelny Ofadu a pfidélen pfisludnému
do spisové sluZby odbonu.

Formuldi si miZete vytisknout a zaslat na dfad pozemni postou, piipadné udinit osobni

| Wytisknout vyplnény formulaF podani.

Po stisknuti tohoto tladitka si miZete rozpracovany formuldf uloZit do poditace pro pozdé&js

vyplnéni.
1 R :F!

| UloZit / Ulozit jako

| ! [

e
=5

-

Y

e e Bl
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